Akademisk medarbejder til ledelsesunderstottelse

Som akademisk medarbejder far du sammen med dine kolleger en central og betydelig
rolle i at understgtte uddannelsesledelsen i Byggeri-, Energi- og Finansuddannelserne.
Opgaven bestar bl.a. i at sikre den ledelsesmeaessige sammenhaeng, samarbejde og
koordinering pa tvaers mellem uddannelseslederne og resten af organisationen pa
Teknologi og Business.

| din ansaettelse vil du vaere i reference til en uddannelsesleder. Du vil i taet samarbejde
med de tre uddannelsesledere, varetage komplekse og varierende opgaver, der alle
kraever fremsynethed, overblik, struktur og evne til at handtere forskelligartede
administrative drifts- og udviklingsorienterede projekter og opgaver.
Professionshgjskolen UCN

UCN er forankret i Nordjylland og er en af regionens starste videregaende
uddannelsesinstitutioner med faciliteter i bade Aalborg, Hjgrring og Thisted. Vores udbud
daekker korte og mellemlange videregaende uddannelser inden for paedagogik, business,
sundhed og teknologi.

For mere information www.ucn.dk

Hvem er du?

*Du har en relevant uddannelse pa kandidatniveau

*Du har erfaring fra lignende stilling med bl.a. at udarbejde

sagsfremstillinger, oplaeg og diverse praesentationsmaterialer samt kvalitetsrapporter
*Du har en veludviklet samarbejdsevne og kan balancere opgaver,

lgsninger og deadlines mellem uddannelseslederne, kollegaer og gvrige medarbejdere
*Du er analytisk steerk og kan varetage opgaver pa en systematisk og struktureret made,
sa kompleksiteten reduceres og relevante beslutningsgrundlag skabes

*Du har steerke mundtlige og skriftige kommunikationskompetencer overfor

alle modtagere og forskellige malgrupper
Arbejdsopgaverne omfatter bl.a.:

*Ledelsesunderstgttelse af uddannelseslederne og sagsbehandling

*Forberede og falge op pa mader

*Koordinering af tveergaende aktiviteter

*Procestilretteleeggelse af interne og eksterne aktiviteter

*Aktiv deltagelse i kvalitets- og evalueringsarbejdet og rapportering heraf
*Understattelse af implementering af UCN's strategi

Len og ansaettelsesforhold:
Anseettelse og aflanning sker i henhold til geeldende

overenskomst mellem Finansministeriet og AkademikernesCentralorganisation
(AC) og der vil veere mulighed for forhandling af tilleeg.
Ansaettelsen er pa 37 timer og vil veere med adresse pa UCN Teknologi og Business,
Aalborg. Anseettelsestidspunkt vil vaere snarest muligt eller 1. november 2026.
Yderligere oplysninger:

For eventuelle yderligere oplysninger eller spgrgsmal, kontakt uddannelsesleder Jill Bach
Larsen jila@ucn.dk eller pa 72691424,

Samtaler afvikles onsdag den 16. september.

UCN gnsker, at vores medarbejderstab afspejler diversiteten i det omgivende samfund,
og vi opfordrer derfor alle interesserede uanset kgn, alder, etnicitet, religigsitet, handicap
og seksuel orientering til at sgge stillingen.



http://www.ucn.dk/
mailto:jila@ucn.dk

Professionshajskolen UCN er Nordjyllands storste praksisneere uddannelsesinstitution
med seks adresser i Aalborg, Hjerring og Thisted. Vi tilbyder over 30 videregdende
erhvervs- og professionsuddannelser inden for paedagogik/lzering, sundhed, business og
teknologi. Vi udvikler Nordjylland gennem uddannelser, livslang leering og praksisnaer
forskning — altid i teet dialog med vores omverden. Vi er godt 900 medarbejdere. Sammen
ger vi vores bedste for de over 9.500 studerende og 9.400 Kkursister, der har valgt os til.
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