Ansggningsfrist:

Studentermedarbejder til UCN Ledelsessekretariat  24-0s-2025

Tiltreedelsesdato:
Pa UCN uddanner vi til virkeligheden! Som vores nye studentermedarbejder vil du under din 01-09-2025
uddannelse prave kraefter med virkeligheden i et topprofessionelt ledelsessekretariat, hvis formal er
at understgtte den gverste ledelse i UCN med at udvikle og realisere institutionens strategi og mal. Arbejdstid:
Vores dygtige studentermedarbejder skulle videre til ny spaendende stilling, og derfor sgger vi nu Deltid
en ny dygtig, dedikeret og selvstaendig studentermedarbejder, der kan indga i et konstruktivt

samarbejde med ledelsessekretariats team pa 8 kollegaer. Kontaktperson:
Opgaverne Anne Agerbak Bilde
Som studentermedarbejder hos os vil du skulle varetage varierede opgaver, der giver faglige
erfaringer og bredt indblik i, hvad der arbejdes med i et ledelsessekretariat. Du vil komme til at: Lokation:
- indga i arbejdet med kvalitetskontrol af UCN’s elektronisk, sags- og ig:Lnoargl'_agerlzfs Vej, 2, 9220,

dokumenthandteringssystem, ESDH-system
- assistere ved support og test i UCN’s ESDH-system

- assistere ved forberedelse og afvikling af starre arrangementer

.

understgtte udviklingsprojekter fx transskription af interview og desk-research

« bidrage til visualisering af data og udarbejde praesentationsopleeg

- bidrage til at analysere data og statistikker i excel

- hjeelpe med gvrige administrative og praktiske opgaver i ledelsessekretariatet

- ... bringe dine gvrige gode kompetencer i spil, hvor de er relevante for sekretariatets

opgavelgsning
Dine opgaver vil variere over tid, og du skal vaere parat til at tage fat, hvor der er brug for det. Du vil
bade fa opgaver, hvor du arbejder selvstaendigt, og hvor du arbejder sammen med andre kolleger i
ledelsessekretariatet. Du vil til alle opgaver altid have mulighed for sparring med dygtige og
hjeelpsomme kolleger.
Hvem er du?
Vi forventer, at du har en faglig interesse for ovenstaende opgaver, at du har gode skriftlige
kommunikative kompetencer, og at du er i stand til arbejde bade selvsteendigt og engageret med
opgaverne, men ogsa at du trives med samarbejde om opgaverne.
Derudover er det vigtigt, at du:

« Er kommet godt i gang med dit uddannelsesforlgb pa en videregdende uddannelse

« Har interesse for, viden om og gerne erfaring med de opgaver, der er naevnt i dette opslag
+ Kan bruge din analytiske forstaelse til at gare det komplekse overskueligt

« Er struktureret og grundig i dit arbejde og kan bevare overblikket — ogsa nar der er travit

- Erimgdekommende og fleksibel

Vi tilbyder:

En spaendende og alsidig stilling i en afdeling preeget af hgj faglighed, et godt arbejdsmiljg og en
aben og god dialog i en uformel tone. Der er et godt kollegialt samspil pa kontoret med gode
muligheder for sparring og stette og med gode udviklingsmuligheder bade fagligt og personligt —
hos os er det altid tilladt at sperge om hjaelp. Du vil med denne stilling komme helt teet pa den
overste ledelse ved UCN, du vil fa indsigt i udviklingsprojekter, politiske dagsordener og strategiske
malsaetninger, og du vil opleve, hvordan disse omsaettes i virkeligheden.

Anseettelsesvilkar:

Du vil fa arbejdsadresse pa Selma Lagerlgfs vej 2 i Aalborg Jst, hvor du vil komme til at sidde i et
abent kontorlandskab sammen med 8 kolleger.

Der er tale om en timeanseaettelse med gennemsnitligt 7 timer ugentligt, hvor timerne altid
tilrettelaegges fleksibelt efter aftale med dig med fokus pa hensynet til dit studie. Tiltreedelse
fastsaettes efter naermere aftale.

Ansaettelse og aflenning sker i henhold til HK-overenskomsten, og anseettelsen er betinget af, at du
er aktiv studerende.

Yderligere information:

Hvis du gnsker at hgre mere om stillingen, er du velkommen til at kontakte sekretariatschef Anne
Agerbak Bilde pa tif. 72 69 02 80 eller pa mail: agb@ucn.dk eller specialkonsulent Anette Iversen
pa tif. 72690307 eller pa mail AEI@ucn.dk

Ansggning:
Vi skal modtage din ansggning senest sendag den 24. august 2025 kl. 23.59.
Ansaettelsessamtaler forventes afholdt onsdag den 27. august.


mailto:agb@ucn.dk
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UCN gnsker, at vores medarbejderstab afspejler diversiteten i det omgivende samfund, og vi
opfordrer derfor alle interesserede uanset kgn, alder, etnicitet, religigsitet, handicap og seksuel
orientering til at sage stillingen.

Professionshgjskolen UCN er Nordjyllands starste praksisnaere uddannelsesinstitution med seks
adresser i Aalborg, Hjerring og Thisted. Vi tilbyder over 30 videregaende erhvervs- og
professionsuddannelser inden for paedagogik/lzering, sundhed, business og teknologi. Vi udvikler
Nordjylland gennem uddannelser, livslang laering og praksisnaer forskning — altid i teet dialog med
vores omverden. Vi er godt 900 medarbejdere. Sammen gear vi vores bedste for de over 9.500
studerende og 9.400 kursister, der har valgt os til.
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